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Verksamheten

Universitets- och hogskolerddet (UHR) verkar inom utbildningsomradet och
ansvarar dar for uppgifter i fraga om service, samordning, fraimjande och
utvecklande av verksamhet samt internationellt samarbete och mobilitet. |
uppdraget ingar bland annat att samordna antagningen till universitet och
hogskolor, ansvara for framtagande av hogskoleprovet och att samordna
administrationen i samband med genomférandet av provet, att bedéma vad
utlandska utbildningar motsvarar i Sverige, samt att férmedla internationella
utbyten for studenter och tjansteman.

Organisation och historik

UHR bildades ar 2013 genom en sammanslagning av Verket for
hogskoleservice (VHS) och Internationella programkontoret (IPK) samt delar av
verksamheterna vid Hogskoleverket (HSV), Myndigheten for yrkeshogskolan
(MYH) samt KRUS (Kompetensradet for utbildning inom staten).

Myndigheten leds av en styrelse, och generaldirektéren ar myndighetschef. Ar
2015 var UHR organiserat i sex avdelningar och en internrevision enligt nedan.
Varje avdelning leddes av en chef direkt under generaldirektoren.

‘ Styrelse

‘ Generaldirektor

‘ Staben/ = _w Internrevision
8 |
— 4

| . 1 ~ , 1 1

delninger B \
for analys, for antagning for bedém- for inter- for system-
framjande och och student- ning av nationellt sam- forvaltning och
tilitrddes- stod utldndsk arbete systemdrift
fragor utbildning

Ny organisation 2021 och 2022

I mars 2019 paborjades en 6versyn av UHR:s organisation som resulterade i ett
identifierat behov av central styrning. En omorganisation genomfordes i tva
steg.

1 jan 2021 inrattades en ny central kommunikationsenhet under den
Administrativa avdelningen, och den 1 januari 2022 inrdttades en ny Juridisk
enhet under samma avdelning som samtidigt bytte namn till Avdelningen for
verksamhetsstod.

Efter en omorganisation 1 december 2022 avvecklades Staben och tva nya
enheter skapades under Avdelningen for verksamhetsstod; Enheten for
styrning och utveckling och Enheten for sakerhet och service.

Myndigheten ar nu indelad i sex avdelningar direkt under GD.
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| Styrelse
Generaldirektor
| 1

1
1 1 1 1
Analys, framjande och| Antagning och Bedémning av Internationellt Systemforvaltning Avdelningen for
tiilltradesfragor studentstod utlandsk utbildning] samarbete och systemdrift verksamhetsstod

Avdelningarnas arbetsuppgifter

Avdelningen fér verksamhetsstdd ansvarar for myndighetsgemensamma
fragor, processer och regelverk, for 6vergripande verksamhetsutveckling och
sakerhets- och informationssdkerhetsfragor.

Avdelningen utgor myndighetens stodfunktion inom omraden som ekonomi,
inkdp och upphandling, I6ner, juridik, kommunikation, kontorsservice,
registratur, arkiv, vaxel, reception och HR.

Avdelningen fér analys, frimjande och tilltrédesfragor ansvarar for uppféljning
och analys av fragor som ror myndighetens verksamhet. Avdelningen

ar nationellt kontor for Eurydike, som ar ett EU-natverk for information om
utbildningssystem och utbildningspolitik i Europa med uppgift att stédja och
utveckla informationsutbyte. Avdelningen utgor ocksa en samordningspunkt
for den 6vergripande europeiska referensramen for examina inom hogre
utbildning och ansvarar for

1. att fatta beslut i fraga om tilltrade till hogskoleutbildning i enlighet
med vad regeringen foreskriver,

2. attinformera om hogskoleutbildning i syfte att enskilda individer ska
kunna gora valavvagda val i fraga om sadan utbildning,

3. uppfoljning och analys av fragor inom myndighetens
verksamhetsomrade,

4. att stimulera intresset for hogskoleutbildning och framja breddad
rekrytering till hogskolan,

5. att framja de nationella minoriteternas rattigheter och de nationella
minoritetsspraken inom hogre utbildning,

6. att samverka med Statens skolverk, Myndigheten for yrkeshdgskolan,
Universitetskanslersambetet, Tillvaxtverket, Radet for Europeiska
socialfonden i Sverige (Svenska ESF-radet) och Arbetsformedlingen i
syfte att bidra till en val fungerande kompetensférsorjning,
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7. den plattform for internationalisering som har i uppdrag att samordna
insatser som paverkar internationalisering inom hogre utbildning,
forskning och innovation,

8. att administrera internationell utbytestjanstgoéring for anstallda i
staten och anordna utbildning infor deltagande i uttagningsprov for
arbete inom EU:s institutioner,

9. uppdraget att inom hogskolan motverka diskriminering och pa andra
satt framja lika rattigheter och mojligheter oavsett kon,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion
eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell laggning
eller alder,

10. att informera om de program som myndigheten ansvarar for och andra
EU-program inom utbildningsomradet &n de som avsesi 8 §
Instruktionen, och

11. att informera om internationell utbytestjanstgoring for anstallda i
staten och nordisk utbytestjanstgoring enligt férordningen (1980:848)
om utbytestjanstgoring i andra nordiska lander.

Avdelningen fér antagning och studentstdd ansvarar for samordnad
produktionsstyrning och produktionssamordning i de nationella
antagningsomgangarna till universitet och hogskola, i lokala omgangar samt for
hanteringen av anmalningar, sdkandeinformation och sékandesupport.
Avdelningen ansvarar ocksa for att ge service och rad i fraga om
studieadministrativ hogskoleutbildning i syfte att enskilda individer ska kunna
gora valavvagda val i frdga om sadan utbildning samt for att framja validering
inom hogre utbildning.

Avdelningen fér bedémning av utléndsk utbildning erkdanner och bedémer
utlandsk utbildning pa gymnasial, eftergymnasial, yrkes- och akademisk niva
samt informerar om utlandsk utbildning nationellt och om svensk utbildning
internationellt. Avdelningen yttrar sig ocksa om bedémningar av utbildningar i
andra myndigheteters drenden. Vidare ar avdelningen kontaktpunkt for
direktiv 2005/36/EG om erkdnnande av yrkeskvalifikationer (YKD) och ansvarig
for att utféra de uppgifter som foljer av forordningen (2016:157), behorig
myndighet for arkitektyrket samt ansvarig for foreskrifter och information om
examensbilagan (Diploma Supplement). Avdelningen ar ett nationellt
informationscentrum i enlighet med vad som foljer av Europaradets
konvention om erkdnnande av bevis avseende hogre utbildning i
Europaregionen av den 11 april 1997, och i enlighet med vad som féljer av
Unescos globala konvention om erkdannande av kvalifikationer avseende hogre
utbildning av den 25 november 2019.
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Avdelningen fungerar som ENIC1-NARIC%-kontor i Sverige vilket innebér att
avdelningen fullfoljer de uppgifter som foljer av den sa kallade
Lissabonkonventionen, vilkens huvudman ar Unesco och Europeiska
kommissionen. Konventionen syftar till att Ianderna ska verka for att likvardiga
utbildningar erkanns i samtliga lander. Betoningen pa likvardiga utbildningar
belyser det faktum att utbildningar med olika innehall ska kvalificera till samma
utbildningsniva i de olika ldanderna. Avdelningen har alltsa ett uppdrag att
verka for att utlandska utbildningar erkanns i Sverige saval som att svenska
utbildningar erkdnns utomlands, vilket innebar att avdelningen har manga
internationella kontaktytor som ska uppratthallas. Det kan t.ex. handla om
projektsamarbeten med andra ENIC-NARIC kontor som syftar till att
implementera konventionen eller samarbeten kring kommunikationsfragor.
Vidare informerar avdelningen bland annat sékande, ldrosaten, arbetsgivare
samt andra ENIC-NARIC kontor om hur utlandsk utbildning erkdnns i Sverige
och om gangbarheten av svenska utbildningar utomlands.

Avdelningen fér internationellt samarbete informerar om och handlagger ett
flertal olika internationella utbytes- och samarbetsprogram, till exempel
Erasmus+, Nordplus samt Minor Field Studies. | avdelningens uppdrag ingar
att informera och rekrytera ansokare till programmen, att handlagga och
besluta om ansdkningar och projektbidrag samt att ge rad och stod till
projektsamordnare. Avdelningen arbetar ocksa med att folja upp projekt och
sprida resultat och andra erfarenheter fran programmen. Vidare ansvarar
avdelningen for att informera om internationell utbytestjanstgoring for
anstallda i staten, och for information och traning infor uttagningsproven for
fasta tjanster inom EU:s institutioner. Avdelningen formedlar medel till
universitet och hogskolor for ersattning for stipendier for studieavgiftsskyldiga
studenter och ansvarar for den gemensamma ram for tillhandahallande av
battre tjanster for kompetens och kvalifikationer (Europass) som beslutats av
EU.

Avdelningen fér systemférvaltning och systemdrift ansvarar for
systemforvaltning, utveckling och drift av studieadministrativa IT-system pa
uppdrag av universitet och hégskolor, bland annat antagningssystemet NyA,
HP-systemet som administrerar Hogskoleprovet och betygsdatabasen Beda.
Avdelningen ansvarar dven for nagra av UHR:s verksamhetssystem samt for
internt IT-stdd och drift.

Internrevisionen stodjer verksamheten genom att ur ett risk- och
vasentlighetsperspektiv granska och lamna forslag till férbattringar av
myndighetens process for intern styrning och kontroll i enlighet med
internrevisionsférordningen (2006:1228).

! European Network of Information Centres in the European Region
2 National Academic Recognition Information Centres in the European Union
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Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter och

handlingar

Verksamhet

Exempel pa handlingstyper

Styrning och
uppfoljning av
verksamheten

Regleringsbrev, interna styrdokument, styrelseprotokoll,
budget, bokslut, remissvar, personalinformation

Internrevision

Revisionsplaner, arsrapporter

Ekonomiadministration

Verifikationer, grundbokforing, huvudbokféring

Personaladministration

Personalakter, arbetsmiljokommitténs protokoll

Upphandling och inkép

Upphandlingsarenden, avtal

Arkiv och registratur

Diarium, arkivredovisning

Antagning till
universitet och
hogskolor

Produktionsplaner

Beddmning och
vardering av utlandska
betyg och utbildningar

Anmalningar, bedémningar, kompletteringar, remisser
fran andra myndigheter, forfragningar om intyg

Administration av
internationella
utbytesprogram och
utbytestjanstgoring for
statstjansteman

Ramarenden, ansokningsarenden, informationsmaterial,
rapporter

Informera,
marknadsfora och
anordna stod och
traning infor arbete
och praktik vid EU:s
institutioner

Informationsmaterial och utbildningsdokumentation.

Utformning och
administration av
hogskoleprovet

Provhaften, facit, nomeringstabeller, itemdatabas,
rapporter, verksamhetsberattelse, ansdkningar infor
beslut om intygsgivare for dyslexi, ansékningar och beslut
om genomfdrande av hogskoleprovet utomlands, resultat.

Studentférsakringar

Forsakringsbrev, rapportering till Kammarkollegiet

Tillstands- och
tilltradesfragor

Ansdkningar om alternativt urval, myndighetens beslut i
tillstands- och tilltradesarenden.

Foreskriftsarbete

Foreskrifter och allménna rad utfardade av myndigheten,
UHREFS.

Systemfoérvaltning,
utveckling och drift av
gemensamma
systemstod for
universitet och
hogskolor

Forvaltningsplaner, forvaltningsrapporter,
projekthandlingar, handlingar rorande utbildningar,
utvarderingar av gemensamma systemstod

Statistikframtagning

Universitets- och hogskoleradet

Antagningsstatistik, statistikforfragningar
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Sokingangar i arkivet

UHRs klassificeringsstruktur (bilaga 1) innehaller information om myndighetens
verksamhetsomraden och processer, exempel pa tillhérande handlingstyper
samt i vilka verksamhetssystem handlingarna hanteras. Myndigheten har inte
mojlighet att erbjuda tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan anvanda for
att ta del av allmanna handlingar. Fragor om utlamnanden stalls till

registrator@uhr.se .

Verksamhetssystem | Sokingang till
Diarieféringssystem | Administrativa drenden, 2013-
et Ciceron, Ansdkningsarenden rérande europeiska och globala

"allmanna diariet”

utbildningsprogram for de program som inte har sarskilda
system (se nedan), 2013-

Diarieféringssystem
et Diabas,
diarium "diabed”

Arenden rérande bedémning av yrkesutbildningar, 2013.
Arenden rérande bedémning av utldndska gymnasiebetyg
och utbildningar, 2013-2014.

Behorighetsintyg, 2013-2018

Handlaggarsystemet
Bitsy

Arenden rérande bedémning av utldndska eftergymnasiala
betyg och utbildningar, bedémningar av yrkesutbildningar
(remitterade fran Skolverket), bedomningar om
internationellt studiestéd (remitterade fran Centrala
studiestddsndmnden) samt bedémningar av
yrkesutbildningar enligt EU-direktiv, 2013-.

Arenden rérande beddmning av yrkesutbildningar, 2014- .
Arenden rérande beddmning av utlandska gymnasiebetyg
och utbildningar 2015-

Yttranden enligt yrkeskvalifikationsdirektivet

Intyg 6ver svensk utbildning for arbete i ett annat land
Svar pa forfragningar fran andra medlemsstater om svensk
utbildning for arbete i ett annat land.

Projekthanteringssys
temet Erasmusplus
och fr.om. juni 2021
systemet PMM

Arenden rérande de europeiska utbildningsprogrammen,
2014-

Projekthanteringssys
temet Rauk

Arenden rérande globala utbildningsprogram, 2015-

Arendehanterings-
systemet Tillitsy

Arenden rérande tillstdnds- och tilltriddesfragor 2013-

Ekonomisystemet
Agresso

Uppgifter om myndighetens ekonomiska redovisning

Personal- och |6ne-
systemet Primula

Uppgifter om anstallda

Rekryteringsverktyg
et ReachMee

Universitets- och hogskoleradet

Uppgifter om utlysta tjanster samt inkomna ansdkningar, gar
dven att atersoka i diariet
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Sekretess

Datum: 2022-11-24
Diarienummer: 2.6.1-01718-2022

Lagrum i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) som &r av relevans vid
provning av utlamnande av allman handling vid myndigheten ar bland andra:

Lagrum i OSL

Omfattar

23 kap 5§ andra
stycket

Sekretess for uppgifter i antagningsverksamheten om enskilds
personliga forhallanden vid personforféljelse med mera.

24 kap 8 § Sekretess for uppgifter om en enskilds personliga eller ekonomiska
forhallanden som kan hanféras till den enskilde vid framstallning av
statistik.

17 kap. 4 § Sekretess for frageunderlag till kunskapsprov (frageunderlaget for
hogskoleprovet).

15kap.1a§ Sekretess for uppgifter i det internationella samarbetet

15kap.1b § Utrikessekretess vid direktdtkomst

21 kap.7 8§ Sekretess for personuppgifter, om det kan antas att ett utlimnande
skulle medféra att uppgiften behandlas i strid med personuppgiftslagen
(1998:204).

18 kap. 1§ Sekretess for uppgifter som hanfor sig till forundersokning i brottmal,
om det kan antas att syftet med férundersékningen motverkas eller
skadas om uppgifterna rojs.

19 kap. 3 § Sekretess for uppgifter i upphandlingsarenden.

andra stycket

31 kap. 16 § Uppgift om en enskilds affars- och driftsforhallanden som har tratti

OSL affarsférbindelse med myndigheten.

39 kap. 1, 2, 5a
§

Gallringsregler

Personalsekretess, till exempel uppgifter om en anstallds halsotillstand
eller uppgifter i omplaceringsarenden.

Handlingar hos myndigheten gallras enligt féljande regler:

Forordning/féreskrift

Reglerar gallring av:

Forordning
(1993:1153) om
redovisning av

studier m.m. vid

universitet och
hogskolor

Uppgifter i studieregister och antagningsregister.

Generella gallrings-

foreskrifter:

RA-FS 1997:6

Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse

RA-FS 2019:1,
2020:1, 2021:2

Handlingar inom |l6ne- och personaladministrativ
verksamhet

RA-FS 2018:3, 2020:2

Handlingar vid upphandling

RA-FS 2018:10

Rakenskapshandlingar

Myndighetsspecifik
gallringsféreskrift:
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Forordning/féreskrift

Datum: 2022-11-24
Diarienummer: 2.6.1-01718-2022

Reglerar gallring av:

RA-MS 2021:33

Universitets- och hogskoleradet

Ansokningar med bilagor som inte har beviljats till samtliga
utbildningsprogram inom Internationella avdelningen (5 ar
efter beslut om avslag, papper och digitala)

Handlingar i arenden som ror prelimindara bedémningar av
svenska betyg, begdran om behdrighetsintyg och
forfragningar angaende svenska gymnasieutbildningar inom
Antagningsavdelningen (2 ar papperskopior, 5 ar efter
avslut for digitala drenden)

Handlingar i arenden om bedémningar av utlandska
utbildningar (papperskopior 5 ar efter inkommen ansokan)
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Andra arkiv hos myndigheten och sékingangar till dessa

Pappersarkiven tillhérande IPK och VHS har 6verlamnats till UHR enligt beslut
fran Riksarkivet (RA-MS 2013:26 och 2013:28).

| Cicerons databas IPK finns foljande diarium:

-UHR 2012-2013, handlingar fran UHR-Kommittén infér myndighetens
bildande

(pappershandlingarna ar levererade till Riksarkivet)

-SKOL

-IPK, s6kvag till diarieférda handlingar hos IPK

| Cicerons databas Diahist finns en sdkvag till VHS diarieférda handlingar

| Cicerons databas Diabed finns en sokvég till bedémningsarenden ifran VHS.
Handlingar fram till 1 jan 2013 hor till VHS arkiv och far inte gallras savida de
inte aterfinns i Bitsy och dar ar forsedda med information om att VHS ar
arkivbildare.

Handlingar fr.o.m. 2013 hanteras som tillhérande UHR.

| det elektroniska handlaggarstodet Bitsy lagras registrerade uppgifter fran
aren 2006-2012 fran davarande HSV. Dessa tillhor
Universitetskanslersambetet, som férvarar pappershandlingarna.

Andra faktorer som paverkat arkivbildningen

Vid bildandet av UHR 6verlamnades eller inférlivades foljande handlingar fran
foregangarna i den nya myndighetens arkiv.

Fran HSV o6verfordes vissa pagaende drenden (andra 6verfordes till
Universitetskanslersaimbetet), personalakter for anstallda som gatt ver till
UHR samt handlingar i drende- och dokumenthanteringssystemen Bitsy och
Tillitsy. (RA-MS 2013:4)

Fran IPK 6verlamnades arkivet till UHR. Pagaende arenden, personalakter for
anstallda som gatt over till UHR, beviljade projekt och ansékningsarenden i da
pagaende ansdkningsomgangar jamte elektroniska handlingar i system for
handlaggning av programarenden, ledningssystem Stratsys samt system for
statistikbearbetning Qlikview har inforlivats i UHR:s arkiv. (RA-MS 2013:28)

Fran VHS 6verlamnades arkivet till UHR. Inférlivande har gjorts av de drenden
som var pagaende vid myndighetssammanslagningen, personalakter for
anstéallda som gatt over till den nya myndigheten, elektroniska handlingar i
NyA, antagning.se, statistikdatabasen med kopplade webbplatser, nationella
betygsdatabasen (Beda), Clear Case, Team Foundation Server, Clear Qest, HP-
anmalan och HP-admin inforlivats i UHR:s arkiv. (RA-MS 2013:26)
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Leveranser till arkivmyndighet

Handlingar tillhérande UHR-kommittén har levererats till Riksarkivet.

Handlingar som har levererats till Riksarkivet som hor till arkivbildarna VHS och
IPK finns upptagna i respektive arkivbildares arkivbeskrivning.
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Foéregangarnas arkivbildning

Verket for hogskoleservice (VHS)
1992-07-01 - -1895-06-30 Varket fér hégskoleservice [VHS)
Ref kod SE/RA/420644 l“_E-ﬂH{l-Zﬂlz
S £ Universiets. och “informera om verksamheten vid Arkdiat st has UHR
W rogskoleradet universitet och higskolar P& uppdrag av universitet och hgskolor bitrada
stimulera intresset far hogre ~vid antagning av studenter
studier och forskning [Mct.:‘\!.t.lr‘;dll;qu;ldgwruna ach service
— - ge juridisk ridgivning och service upphBr
:’:::::"":::"‘"’:'::::;r (ous) framija internationellt samarbete vid upphandling av i frsta hand utrustning
universtet 8 pitréda upphandiing och utrustningsplanering |y (6verfyttad til Kammarkollegiet 2011) T o
- bitrida anta b bedd ~vid bedémning av utldndska gymnasisbetyg (inrdttad 2008) . 5
Ref kod SE/RA420485 . BOINE ACh HECOMA
utlindska hégskoleutbildningar 2013-
(HsV)
1995-2012
Kanslersimbetet
1992-1908 Re_: kod smxvazo:sz —
(Arkivet levererat till RA 2010 frén HSV) -informera om verksamheten vid universitet
och hagskolor
- Il &r hdy h fi
Ridet for gramdiiggands hogskoleatbildning (MGUR) ]| 1m/era ntresset fér hagra studier och forskning
el frémija internationellt samarbete
(Arkivet lovererat il RA 2010 frdn HSV) -beddma utlandska hogskoleutbildningar
! A ~granska verksamheten vid hogskalor ach universitet
Fungerat separat inom Hagskoleverket
/ 1999 namnbyte till Ridet fr hogskoleutbildning /
p program-
! " ach UHA
kanslerimbetet (UKA) |} | ZCtE 0 (U] Rédet for forskning om universitet och hagskolor kentorat (IPK)
% - 1995-2012 -
1964-1976 Ref kod SE/RA/420484 1992-1998 N Universitetskansler-
Ref kod SE/RA/420483 Ref kod SE/RA/420580 Arkivet stir hos UHR imbetet (UKA )
= = 2013-
Hégskolans avskiljandenimnd (HAN) Myndigheten for yrkes- &vertog uppdraget om att
1988- hagskolan (MYH) granska verksamheten vid
Kansli och arkiv hos Hagskaleverket fran 1995 2009- hagskolor och universitet
frén HSV
Gverklagandensmnden fir hagskolan (OHN)] Kompetensridat fér
1992- utbildning
Refkod SE/RA420643 inom staten [KRUS)
Kansli hos Hogskoleverket frin 1995 2009-2012

Arkivansvar

Avdelningschefen for Verksamhetsstod ar enligt delegationsordningen ansvarig
for arkivfragor. Arkivarie- och registratorstjansterna ar organisatoriskt placerad
pa Juridiska enheten och de ansvarar for de allmdnna handlingarnas
forvaltning och arkivering.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra

Till de viktigare uppgifter som myndigheten regelbundet inhdamtar eller [dmnar
till andra hor

e uppgifter fran Skatteverket, Migrationsverket och universitet och
hogskolor hamtas regelbundet i UHR:s arbete med en samordnad
antagning till hogskolor och universitet

e UHR lamnar regelbundet uppgifter till universitet och hégskolor,
Centrala studiestédsnamnden, Statistikmyndigheten SCB, Svenska
Institutet, Myndigheten for samhallsskydd och beredskap och Plikt-
och provningsverket

Forsaljning av personuppgifter

Universitets- och hogskoleradet har inte ratt att sélja personuppgifter fran
myndighetens arkiv, ddremot kan personuppgifter utlamnas i enlighet med 2
kap. tryckfrihetsférordningen (1949:105).

Kallor
Forordning med instruktion for Universitets- och hogskoleradet (2012:811)
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